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Vad &ar en junioradmin?

Junioradmin &r en anvéandare som inte har behdrighet till att sétta rattigheter eller ga in och lasa i
andras forum, men som &nda har behdrighet nog for att hjélpa till med de vanligaste handgreppen
och supportfragorna.

Skapa konto

Konton skapas normalt av anvéndaren sjalv, men kan i undantagsfall behdva laggas upp av annan
person, exempelvis en junioradmin.

Information som maste fyllas i ar:

For och Efternamn, E-postadress, Lsenord, Bekréfta nytt I6senord, Barnets namn, Hemtelefon,
Mobiltelefon, Jobbtelefon, Adress, Postnummer, Stad, Klassens startar och bokstav och
Bekraftelsekod.

Nar man lyckats fylla i allt och klickat pa Skicka kommer féljande bild upp:

Ditt konto har skapats. Men det har forumet kriver att administratéren aktiverar ditt konto férst. Ett e-postmeddelande har skickats till dem och du kommer
att bli informerad om nar ditt konto aktiverats

Klicka har far att Sterga till index

(Om man klickar pa har kommer man tillbaka till forstasidan, men ar fortfarande inte inloggad.)

Personen (vars e-postadress ar inskrivet pa kontot) far ett meddelande fran avsandare admin enligt
nedan:

Valkommen till AFFF-Forumet

Spara detta meddelande fo0r framtida behov. Dina kontouppgifter &r:

Anvandarnamn: Fornamn Efternamn
Losenord: Ldsenord

Ditt konto a4r for narvarande inaktivt, administratdren maste aktivera det innan
du kan logga in. Du kommer att f& ett e-post meddelande nar det ar klart.




Gloém inte ditt ldsenord eftersom att det &r krypterat i1 var databas och vi kan
inte upplysa dig om det. Glommer du ditt lésenord kan du registrera ett nytt
som kommer att aktiveras pa samma satt som detta konto.

Tack for din registrering.

admin AFFF

Samtidigt skapas automatiskt ett inlagg pa det forum som heter admin@afff.se enligt nedan:

Nytt anvéndarkonto
Hej,

Kontot som tillhér "Férnamn Efternamn™ har skapats eller inaktiverat, kontrollera anvandarens
uppgifter (om det krdvs) och aktivera sedan kontot genom foljande lank:

http://www.afff.se/./profile.php?mode=activate &u=9393&act key=2a149191b6213c5e4263e4

admin AFFF

Det gar att prenumerera pa detta forum sa att man far det till sin egen e-post.

Loggain som admin

Logga in pa sidan
http://www.afff.se/admin
Du anvéander samma inloggning (For- och efternamn + l6senord) som till den vanliga sidan.

(Eller sa gar du in fran den vanliga portalen genom att lingst ner i foten klicka pa ”Ga till
Administrationspanelen”. Skriv ditt vanliga l6senord.)

[ G till Administraticnspanelen ]
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Aktivera anvandare

Anvéndare som just registrerat sig eller anvandare som just bytt I6senord blir avaktiverade.
Da maste nagon admin/junioradmin ga in och aktivera dem.

Ga ner till menyalternativet allra langst ner (under Anvandaradmin), User list
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Ueer list

En lista 6ver alla anvandare dyker upp.

Klicka pa pilen vid “Sortera efter” och vilj Active. Da ser du vilka konton som inte &r aktiverade.



mailto:admin@afff.se
http://www.afff.se/profile.php?mode=activate&u=9393&act_key=2a149191b6213c5e4263e4
http://www.afff.se/admin
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Rank
E-post

Markera personen du vill aktivera och klicka sedan pa Open/Close

¥ Open/Close Asa

Kolla om personen hér till en grupp. Om inte sa maste det fixas forst!
Rank: Group(s): None Inldagg: 0 Find All Posts
Hemsida:

Manage

Rattigheter

E-post [ asa.tibbing@sll.se ]
Personligt meddelande

Laggain personer i grupper:
Kolla pa personen genom att trycka pa "Manage”. D4 kan du se vad personen skrivit i faltet
Barnets namn och Klassens startar (kom ihag klassen).

Klassens startar och bokstav (ex. 2009a. Vid —
flera barn, anvand komma) [2':”:“'1

Gor garna en hastig koll pa att det verkligen ror sig om en foréalder och att e-postadressen ser riktig
ut

Klicka pa bakat i webblasaren nar du &r klar.

Select One | [Ga]

{Fadera
Ban
Activate/De-activate
Add to a Group

Klicka pa ”Add to a Group” i foten pa User list:
Klicka pa Ga
Foljande meny dyker upp:

Add to a Group

Select which group to add the selected users to

|3elect One B3| Gﬁl Avbryt




Laggain foralder:

Ar det en forélder ska han/hon ha skrivit startdr och bokstav enligt ovan. Rakna ut vilken klass
barnet gar i nu.

Leta ritt pa klassen ”Alla foréldrar”, vilj den och tryck pad Ga. Féraldern kommer att fa
information om att han/hon lagts till i gruppen.

Select which group to add the selected users to

Select One

ne
a Foraldrar
44 Moderatorer
4AE Larare

4B Alla foraldrar
4B Moderatorer
4C Alla faraldrar
4C Moderatorer
40 Larare

40 Alla faraldrar
40 Meoderatorer

A Alle E5asldam .

Laggain en mentor:
Ar det en larare/mentor ska du borja med att lagga in honom/henne i gruppen “Lérare pd AF”.

Klasskassorer
Klasemoderatorer
Klassmoderatorer som inte svarat 08/09

D
muoderatorer styrelsen
Ombuden
Skolledning &F
Testgrupp

tn3 & Alla Faraldrar

Sedan far du ta reda pa vilken klass/vilka klasser lararen ansvarar for och valja ratt grupp.
Du kan behdva maila lararen och fraga om det ar oklart.

Sa hér ser meddelandet ut som gar till anvandaren vid inlagg i en grupp:

Hej,

Du har lagts till i en anvédndargrupp "gruppnamn" pa AFFF-Forumet.
Det ar gruppens moderator eller administratdren som gbr detta, for mer
information kan du ta kontakt med dem.

Du kan se information om gruppen har:
http://www.afff.se/./groupcp.php?g=7129

admin AFFF

Aktivera:

Nar du har lagt in personen i ratt grupper (eller om han redan var det och blivit inaktiverad pga.
I6senordsbyte) ska du aktivera personen.
Det gor du genom att (med personen markerad) vilja ”Activate/De-activate”

Activate/De-activate =] [ Ga]
Select One e
iRadera
Ban
‘Activate/De
Add to a Group




Da far du upp foljande ruta:

User(s) status updated successfully!

Click here to return to the User List

Klicka Har fér att Stervanda till Admin index

Tyvarr gar det inte att enkelt se om du aktiverat eller om du avaktiverat kontot.
Kolla alltid dig sjalv genom att avsluta med det forsta steget, namligen att sortera User list
efter Active. Da ser du vilka konton som eventuellt fortfarande inte ar aktiverade.
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E-post

Anvandaren far ingen information om att han/hon blivit aktiverad eller avaktiverad (men nya
anvandare far ju ett mail om att de lagts till i en grupp).

Hantera arenden fran forum
Administratorerna har ett separat forum dit arenden inkommer, admin@afff.se

Forum mmﬁ

Fdrdldraforum - Hela AF
AFFF Interna Forum
Arkiv och testforum

admin-forum

@ admin@afff.se E—
All mail som skickas till :admin@afff.se och adminaff@afff.se 1 z Secaas
Moderator admins admin (ej £
—.  admin-arkiv

@ HeE ) inga |'2|'|Ue];:|0i|:|[

Moderator admins o=
_ Andringslogg .
@ Har loggar vi andringar vi gor pa forumet | php-filer, med SQL MyAdmin och komplicerade konfigureringsandringar 5 z 2010-(
(nytt forum kr&ver ingen logg, men det &r tillatet). Loggen ska kunna anvandas far felsdkning och ev. backning. admin (ej F

Klicka pa Mitt forum pa portalen och 6ppna admin-forum
Mavigering

Forumet
» Mitt forum

De arenden som du har handlagt (t ex aktiverat en anvandare) kan du ta bort fran forum.
De som du haller pa och handlagger men inte blir klar med just nu eller som kan vara bra att
behalla som “erfarenhetsbank™ flyttar du till ”admin-arkiv”.



