
 

En liten kort guide till www.afff.se 
 
Föräldraföreningen på Adolf Fredriks musikklasser har sedan några år 
tillbaka ett ideellt drivet föräldraforum/webbsida för informationsutbyte 
mellan föräldrar på skolan och skolans föräldraförening.  
Forumet används också av ett flertal mentorer och (via föräldraföreningen) av skolans ledning 
för utskick och informationsspridning till föräldrar.  

Ett önskemål är att varje elev har minst 
en förälder registrerad på forumet. 
 

Registrering i forumet 
 
1. Gå in på www.afff.se.  
 
2. Klicka på ordet här!! (se röda pilen på 
bilden).  
 
 
 

 
 
 
3. Fyll i formuläret.  
 
Alla fält med en stjärna måste fyllas i. 
Men de som på bilden till höger är markerade 
med gult är de viktigaste: 
 
För- och Efternamn 

Det du skriver här ska du sedan logga in med. 
 
E-postadress 

Det är viktigt att du anger din e-postadress 
korrekt eftersom det är den som sedan används 
för utskick till dig. Du ansvarar själv för att 
hålla den uppdaterad. 
 

Barnets namn 

Kan ju vara kul att få veta vem du är förälder till…?  
De som inte har barn i skolan och är med av andra skäl (exempelvis lärare) kan skriva detta här. 
 
Klassens startår och bokstav 

Fyll i enligt instruktionerna så att du läggs in i rätt grupper. 
 
 
4. Avsluta med att klicka på ”Skicka” allra längst ner. 
 
 
Kontot aktiveras manuellt, så det kan ta ett par dagar. När det är klart får du ett mail som 
bekräftar att du kan börja använda kontot. Du har då också placerats in rätt ”användargrupp” på 
forumet. 



Begrepp, innehåll och struktur 

 
Grunden till forumet är ett s.k.”freeware” som vi anpassat till våra behov. Systemet är alltså inte 
ursprungligen byggt för att användas på en skola och begreppen kan behöva förklaras. 
 
Användargrupp, är en grupp med användare/föräldrar som man hör till och som ger tillgång till 
olika forum. Varje skolklass har en användargrupp. Man kan också bygga andra användar-
grupper, exempelvis kan en klass ha en grupp för klassföräldrar, alla pojkföräldrar mm. Detta 
görs av klassens moderator, som får hjälp av en administratör. 
 

Moderatorn utses av klassen och har till uppgift att stödja och hjälpa klassen i användningen av 
forumet. Moderatorn är också en kommunikationslänk till administratörerna av forumet. 
 

Forum används på två sätt. Dels använder vi det för att beteckna hela afff.se (forumet, afff-
forumet), dels använder vi det för att beteckna varje diskussionsforum inom afff.se.  För varje 
forum finns det definierat vilka användargrupper som kommer åt informationen.  
Vissa diskussionforum gör e-postutskick till en grupp. De heter något i still med ”Utskick till…” 
eller ”utskicksforum för…”. Utskicksforumen e-postar till alla i användargruppen på den e-
postadress som användaren skrivit in i sin profil. Varje klass har som standard två forum, varav 
ett skickar mail. 
 

Din profil  är informationen du uppgett om dig själv vid registreringen. Under profil kan du 
byta ditt lösenord och din e-postadress för utskick. 
 

Hitta på forumet  

Du loggar in på forumet med Förnamn och Efternamn och ditt lösenord.  
Du kommer nu till AFFF-portalen, vår förstasida. Den består av olika rutor i tre spalter, vänster, 
mitten och höger.  (Se även bild på andra sidan papperet). 
Mittenspalten innehåller afff-gemensam information som lagts ut av föräldraföreningen. 
Till vänster hittar du rutan ”navigering”, och under den ser du nya inlägg som du ännu inte läst.  
Till höger ser du vem som är inloggad och nedanför den finns en kalender. 
 

Skriv ett inlägg 

Klicka på Mitt forum i rutan navigering till vänster, (eller på Forumindex nedanför bilden på 
skolan om du inte står på portalsidan.) 
Du får nu en lista på de forum som du har behörighet till. Klicka på det forum du vill skriva i. 

Klicka på  
Fyll i en rubrik och ditt meddelande i den vita rutan. Klicka på ”Skicka”. 
Du kan också bifoga bilagor och lägga inlägget i kalendern. (Bra för exempelvis inlägg om 
konserter/klassfester som då även syns på afff-portalen) 

Hitta föräldrarna i klassen 

Klicka på ”Användargrupper”  
Välj rätt klass med den lilla pilen vid ”grupper du är med i” 
Klicka på ”Visa information” – (eller om du hellre vill ha ut en lista till Excel, bock för ”exportera till fil”) 

Du får nu upp en lista på föräldrarna och kan klicka på deras namn för mer info eller skicka 
meddelanden till dem. Det finns två typer av meddelanden, vanlig e-post och PM. Om man 
skickar ett PM får föräldern e-post om att ett PM finns att läsa på forumet. 

Frågor? 

Kolla först om din fråga redan är besvarad under menyvalet  i överkanten. Om 
inte, kontakta i första hand klassens moderator, i andra hand administratörerna på admin@afff.se 


