En liten kort guide till www.afff.se

Foraldraforeningen pa Adolf Fredriks musikklasser har sedan nagra ar
tillbaka ett ideellt drivet fordldraforum/webbsida for informationsutbyte
mellan foréldrar pa skolan och skolans fordldraforening.

Forumet anvinds ocksa av ett flertal mentorer och (via fordldraforeningen) av skolans ledning
for utskick och informationsspridning till foréldrar.

Ett onskemal #r att varje elev har minst
Adolt Fredriks ForldrafGrening AFFF en fordlder registrerad pa forumet.

Hemsida och Portal for AFFF-Forumet och AFFF:s Klassforum
Vitror p3 det aktiva foraldraengagemanget.

Registrering i forumet

1. Ga in pa www.afff.se.

2. Klicka pa ordet hir!! (se roda pilen pa
bilden).

3. Fyll i formuléret.

Alla filt med en stjdrna maste fyllas i.
Men de Som pé bilden till hdger ﬁr markerade ggg‘stnij?’;fi“’; eget ansvar att halla denna alla falt

med * efter maste fyllas i, skriv "nej” om du inte vill skriva
négot i ett falt

med gult dr de viktigaste: Loseerd:

Bekrafta nytt losenord: =

Barnets namn (flera bam 3tskilis med komma): =
Hemtelefon: =

For- och Efternamn

Mobiltelefon: =

Det du skriver hér ska du sedan logga in med. —
E-postadress E:i;); startér och bokstay (=x. 2009a. Vid flera bam, anvand
Det ar viktigt att du anger din e-postadress

korrekt eftersom det dr den som sedan anvinds
for utskick till dig. Du ansvarar sjdlv for att
hélla den uppdaterad. s

Barnets namn
Kan ju vara kul att fa veta vem du &r foralder till...?
De som inte har barn i skolan och dr med av andra skil (exempelvis ldrare) kan skriva detta hir.

Klassens startar och bokstav
Fyll i enligt instruktionerna sa att du 14ggs in i ritt grupper.
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4. Avsluta med att klicka pa ”Skicka” allra ldangst ner.

Kontot aktiveras manuellt, sa det kan ta ett par dagar. Nér det &r klart far du ett mail som
bekriftar att du kan borja anvidnda kontot. Du har da ocksa placerats in ritt "anviandargrupp” pa
forumet.



Begrepp, innehall och struktur

Grunden till forumet ar ett s.k.”freeware” som vi anpassat till vara behov. Systemet &r alltsa inte
ursprungligen byggt for att anvindas pa en skola och begreppen kan behdva forklaras.

Anvindargrupp, ir en grupp med anviandare/fordldrar som man hor till och som ger tillgang till
olika forum. Varje skolklass har en anvindargrupp. Man kan ocksa bygga andra anvindar-
grupper, exempelvis kan en klass ha en grupp for klassfordldrar, alla pojkforaldrar mm. Detta
gors av klassens moderator, som far hjélp av en administrator.

Moderatorn utses av klassen och har till uppgift att stédja och hjilpa klassen i anviindningen av
forumet. Moderatorn ir ocksa en kommunikationslidnk till administratorerna av forumet.

Forum anvinds pa tva sitt. Dels anvénder vi det for att beteckna hela afff.se (forumet, afff-
forumet), dels anvinder vi det for att beteckna varje diskussionsforum inom afff.se. For varje
forum finns det definierat vilka anvindargrupper som kommer at informationen.

Vissa diskussionforum gor e-postutskick till en grupp. De heter nagot i still med “Utskick till...’
eller "utskicksforum for...”. Utskicksforumen e-postar till alla i anvindargruppen pa den e-
postadress som anvindaren skrivit in i sin profil. Varje klass har som standard tva forum, varav
ett skickar mail.
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Din profil [l #r informationen du uppgett om dig sjélv vid registreringen. Under profil kan du
byta ditt 16senord och din e-postadress for utskick.

Hitta pa forumet

Du loggar in pa forumet med Férnamn och Efternamn och ditt 16senord.

Du kommer nu till AFFF-portalen, var forstasida. Den bestar av olika rutor i tre spalter, vinster,
mitten och hoger. (Se dven bild pa andra sidan papperet).

Mittenspalten innehaller afff-gemensam information som lagts ut av fordldraforeningen.

Till vénster hittar du rutan “navigering”, och under den ser du nya inldgg som du @nnu inte list.
Till hoger ser du vem som &r inloggad och nedanfér den finns en kalender.

Skriv ett inlagg

Klicka pa Mitt forum i rutan navigering till vénster, (eller pa Forumindex nedanfor bilden pa
skolan om du inte star pa portalsidan.)
Du fér nu en lista pd de forum som du har behdrighet till. Klicka pa det forum du vill skriva i.

Klicka pa '\ED nyttiniagg)

Fyll i en rubrik och ditt meddelande i den vita rutan. Klicka pa Skicka”.
Du kan ocksa bifoga bilagor och ldgga inldgget i kalendern. (Bra for exempelvis inldigg om
konserter/klassfester som da dven syns pa afff-portalen)

Hitta foraldrarna i klassen

Klicka pa ” Anvindargrupper” [

Vilj ratt klass med den lilla pilen vid “grupper du dr med i’

Klicka pa ”Visa information’ — (eller om du hellre vill ha ut en lista till Excel, bock for “exportera till fil”)

Du far nu upp en lista pa foridldrarna och kan klicka pa deras namn f6r mer info eller skicka
meddelanden till dem. Det finns tva typer av meddelanden, vanlig e-post och PM. Om man
skickar ett PM far fordldern e-post om att ett PM finns att 1dsa pa forumet.

Fragor?

.. . o .. @) vanli : .
Kolla forst om din fraga redan ir besvarad under menyvalet — ‘27192 3397 § syerkanten. Om

inte, kontakta i forsta hand klassens moderator, i andra hand administratérerna pa admin @ afff.se



